CAMINHAR Ygtmaflorcr

ESTAGIOS ADMINISTRATIVO

O IMAFLORA - Instituto de Manejo e Certificacdo Florestal e Agricola — Organizacdo ndo
Governamental sem fins lucrativos, sediada em Piracicaba (SP), esta selecionando TRES profissionais
para a posicdo de Estagio Administrativo para trabalhar no apoio e suporte a diferentes areas
dentro do Instituto.

O IMAFLORA atua na drea socioambiental hd mais de 25 anos, incentivando e promovendo
mudancas nos setores florestal e agricola, visando a conservacdo e o uso responsavel dos recursos
naturais e a promog¢do de beneficios sociais.

A Instituicdo nasceu sob a premissa de que a melhor forma de conservar as florestas tropicais é dar
a elas uma destinagdao econdmica, associada a boas praticas de manejo e a uma gestao responsavel
dos recursos naturais. Dessa perspectiva, o Instituto busca influenciar as cadeias produtivas dos
produtos de origem florestal e agricola; estimular o desenvolvimento local sustentavel; colaborar
para a elaboracdo e a implementacao de politicas de interesse publico e, finalmente, fazer, de fato,
a diferenga nas regiées em que atuamos, criando modelos de uso da terra e de desenvolvimento
sustentavel que possam ser reproduzidos em outros municipios, regiées e/ou biomas do Pais.

Mais informacdes no site http://www.imaflora.org/.

Desafios

v’ Dar suporte administrativo geral aos colaboradores da area.

v Contribuir na elaboragdo de procedimentos operacionais para alimentacdo do banco de
dados.

v Apoiar na andlise de informacdes e relatdrios.

v’ Elaborar processos de logisticas e contratacdes (OS e contratos), assim como, apoios
administrativos especificos.

v Apoiara gestdo e controle dos procedimentos institucionais inerentes da implementacdo

dos processos internos.

Gerir e controlar banco de dados da area.

Apoiar a realizagdo de treinamentos, organizando a participacdo de candidatos e a

elaboracgdo de materiais de apoio.

ANERN

Perfil do candidato(a):

v" Ter boa comunica¢do oral e escrita.

v Gostar de trabalhar com banco de dados.

v/ Ser uma pessoa proativa.

v/ Ser uma pessoa organizada e que tem facilidade em priorizar e lidar com prazos.


http://www.imaflora.org/
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Qualificagdes chave:

Formagao académica: Estar cursando a partir do 62 semestre dos cursos de Administragao de
empresas, Contabilidade, Direito e outras.

v" Conhecimento do pacote office, especialmente Excel.

v ldentidade e compromisso com a missdo e valores do IMAFLORA.

v" Desenvoltura para trabalhar em equipe e com diferentes atores sociais.
v' Morar em Piracicaba ou regido.

Qualificagoes desejaveis que serao consideradas diferenciais:

v" Conhecimento avancado de Excel, Power Bl e outros programas de produtividade.

Condigdes de trabalho:

v Contratac3o de Estagidrio.

v’ Bolsa estagio compativel com mercado e func¢io.

v Jornada de trabalho de 30h semanais (ou minima de 20 horas semanais)

v Auxilio transporte.

v Vale alimentac3o.

v Seguro de vida.

v Jornada hibrida: Possibilidade de trabalhar no modelo home office dois dias na semana.
Inicio:

Marco de 2024
Processo de selecao:

O(A)s interessado(a)s deverdo enviar e-mail para selecao@imaflora.org, até 30 de janeiro de
2024, com o assunto: Estagio Administrativo, contendo:

v’ Curriculo atualizado.
v Video com apresentagéo pessoal (de até 1m e 30s).

Valorizamos e incentivamos a diversidade em nossa equipe.
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